Szakmai gyakorlat: mi az, és mit kell pontosan csinalnod?

A szakmai gyakorlat lehetdséget ad arra, hogy az elméletben megszerzett tudasod a
gyakorlatban olyan helyen tudd kamatoztatni, ahol a jovében is szivesen dolgoznal és
Osszefiigg a tanulmanyaiddal. Ez betekintést, atfogd képet nytjt olyan munkalehetdségekrol,
melyek elérhetdek lesznek a diplomad megszerzése utan.

fme egy 6sszefoglald 1épésrdl-lépésre, hogy mik a teenddid:

1. Hely megtalalasa
Eldszor is gondold végig, hogy mivel foglalkoznal, mit dolgoznal szivesen! Nézd
meg, hogy milyen infokat taldlsz a honlapon a sajat intézetednél: “Karunk —
Intézetek, tanszékek — példaul Kommunikacio- ¢s Médiatudomanyi Intézet —
Szakmai gyakorlat”. Ha nem talalsz ilyen fiilet (sajnos ilyen is van) akkor

beszélgess tanaraiddal, szaktarsaiddal, hogy 0k mit javasolnak.

2. Vedd fel a Szakmai gyakorlat targyat Neptunban
Ha mar latod, hogy nagyjabol melyik félévben fogod csinalni a szakmai
gyakorlatot, akkor az adott félév targyfelvételi idoszakaban vedd fel Neptunon
keresztiil a szakmai gyakorlatos targyat (dltalaban ezzel a koddal és névvel van
fent: Szakmai gyakorlat BBNNT50000).
Szintén érdemes tajékozddni a kdvetelményekrdl a honlapon (ha eddig nem tetted

volna meg), példaul, hogy hany orat kotelezo teljesitened.

3. Egyeztetés a tanszékvezetovel
Ha megvan, hogy hol szeretnéd megcsinalni, akkor keresd meg a tanszékvezetddet
¢€s egyeztessetek arrol, hogy tényleg a szakodhoz i116-¢ a kiszemelt
intézet/vallalat/szerv! Ha a munkahely, ahova mennél még nem all szerzodésben a
Karral, az sem jelent akadalyt, lehetséges egylittmiikodési megallapodast kotni, ezt
az egyetem intézi (erre csak akkor van sziikség, ha a 6 hetet meghaladja a
gyakorlat iddtartama).
A tanszékvezetdddel valo kapcsolatfelvétel kotelezo, de ezt akar e-mail, akar
személyes egyeztetés formdjaban is megteheted.
(Ki a tanszékvezetom? “Karunk — Intézetek, tanszékek — példaul Kommunikacio-
és Médiatudomdnyi Intézet — Intézetvezetd: DDr. Kovdcs Akos + az

elérhetosége)



A kérvényed leadasa Neptunon, avagy az elfogadas utani hivatalos iigymenet
A kérvényedet a Neptunon keresztiil tudod letdlteni és benyUjtani, targyfelvételi
1d6szaktol fliggetlentil (tehat barmikor évkozben) itt: Neptun —
Ugyintézés/Kérvények — Kitolthetd kérvények — 903B Kitelezb szakmai
gvakorlat bejelenté a BTK hallgatoi szamdra. Ez minden hallgatonal megjelenik,
akinek kotelez6 a szakmai gyakorlat.

Az adatok kitoltése elott mindenképp tajékozodj, hogy a szakmai gyakorlattal
kapcsolatban milyen adatokat kell megadni, mert ez képzésenként eltérhet.
Képzéstdl fiigg az is, hogy hany nappal a gyakorlat megkezdése el6tt nytjthatod
be a kérelmet.

Ha mindent jol t61tottél ki, elfogadjak a kérvényed!

Ehhez tovabbi segitség:
- Neptunos kérvény kitoltési tajékoztato BTK-sok szamara:

https://ppke.hu/storage/tinymee/uploads/Oktatasi-es-Tanulmanyi-Osztaly/Hallg

atoinknak-menupont/Kervenyek-hallgatoi/903B_kerveny_hallgatoi_tajekoztat
o.pdf?u=lanEnA

- “Targy’elnevezésii sarga mezo.: Ha elkezded begépelni, hogy Szakmai
gyakorlat, automatikusan kit6lti maganak targykoddal egyiitt. A tobbi mezd
magatol értetddd, de ha valami nem tiszta, keresd nyugodtan az

oktatasszervezddet.

Varj par napot!

Kérvénykitoltés utan az oktatasszervezok dtveszi a terepet és felveszik a
kapcsolatot a szakmai gyakorlati hellyel, megkotik az egyiittmiikodési
keretmegallapodast (ha eddig nem volt megkétve és ha a hathetes idotartamot
meghaladja a gyakorlat ideje. A gyakorlat idotartama dltalaban nem haladja meg
a 6 hetet, ugyhogy legtébbszor ez a lépés kimarad).

Mentsd le és 6rizd meg!
A jelentkezés jovahagyasa utan ennek a folyamatnak a végére Neptunon keresztiil

egy szakmai gyakorlat teljesitését engedélyez6 lapot fogsz kapni, amit a gyakorlat,


https://ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Oktatasi-es-Tanulmanyi-Osztaly/Hallgatoinknak-menupont/Kervenyek-hallgatoi/903B_kerveny_hallgatoi_tajekoztato.pdf?u=1anEnA
https://ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Oktatasi-es-Tanulmanyi-Osztaly/Hallgatoinknak-menupont/Kervenyek-hallgatoi/903B_kerveny_hallgatoi_tajekoztato.pdf?u=1anEnA
https://ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Oktatasi-es-Tanulmanyi-Osztaly/Hallgatoinknak-menupont/Kervenyek-hallgatoi/903B_kerveny_hallgatoi_tajekoztato.pdf?u=1anEnA

10.

és az ligyintézési procedura végeéig meg kell 6rizned. Ezt, azaz a szakmai
gyakorlohely szamara kitoltendé dokumentumot igy tudod letdlteni a kérvényed
jovahagyasa utan: Neptun — Ugyintézés — Kérvények — Leadott kérvények —
903B Koételezo szakmai gyakorlat bejelenté a BTK hallgatoi szamara — + jel —
Hatarozat/végzés megtekintése.

Ez a nyomtatvany/dokumentum azért fontos, mert ezen fogod igazoltatni a
gyakorlatod vezetdjével (gyakorlohely kapcsolattartojaval) és az intézet telelds
oktatdjaval a teljesitést. A szakmai gyakorlat végén ezt e-mailben €s papir

formaban is oda kell majd adnod nekik.

Egyeztetés a szakmai gyakorlati hellyel

A gyakorlat helyérol és idejérdl bizony mar neked kell egyeztetned az adott hellyel
(amennyiben az intézet err6l masképp nem rendelkezik). Vedd fel veliik a
kapcsolatot batran, hisz ha mar megkérdezted, hogy fogadnak-e téged, akkor
tudjak, hogy érkezel!

Gyakorlat kozben
Elvezd ki, hogy egy szakmai kozegben mozogolodhatsz. Hasznald ki ezt az
id6északot arra, hogy kapcsolatokat épitesz és batran kérdezel arrél, ami akar a

tanulmanyaiddal, akar a munkéval kapcsolatban érdekel.

Gyakorlat utan

Ahogy végeztél, beszamolot kell irni a tapasztalataidrol, a munkafolyamatrol és
ezt a munkaltatod is jovahagyja. Amelyik szakon kotelezd szakmai gyakorlatot
végezni, ezt jegy formajaban is értékelik.

A szakmai gyakorlatvezetdd (aki a Neptunon szakmai gyakorlat targynal meg van
adva, mint oktato, dltalaban a tanszékvezeto) a gyakorlatot teljesitését egy
hatarozattal (és annak mellékleteivel) igazolja, amit neked el kell juttatnod az

intézeted részére legkésdbb a vizsgaiddszak elsd hetének végére.

Kész!
Innentdl az oktatasszervezok és a Tanulmanyi Osztaly atveszi az ligyet, és rogzitik

az adatokat mind a Neptunban, mind a személyes anyagodban.



Tippek

A szakmai gyakorlatot legkésdbb a 2. félévet kdvetd nyaron érdemes elvégezni, mivel
a beszamolot a harmadév utolsé vizsgaiddszakaban mar kotelezden be kell adni
(anélkiil nem allamvizsgédzhatsz). Szintén eldnyos, ha nem a szakdolgozatod
megirasaval egyidében, harmadévben kell elvégezned, mert ugy mindkettore
megfelelden tudsz majd koncentralni.

A szakmai gyakorlatokhoz kapcsolodé megallapodasokat a gyakorlatok megkezdése
elétt kell megkdtni, igy érdemes id6ben elkezdeni az ligyintézést mind a
tanszékvezetdddel, mind a gyakorlati hellyel.

Ha nem tudod, hogy hol szeretnéd csinalni a gyakorlatodat, beszélgess a tanaraiddal!
Keresd meg azt a személyt, akit a legszimpatikusabbnak talalsz, és kérj téle tanacsot.
Az oktatoid rengeteg tapasztalattal és kapcsolattal, gyakorlati informacidval
rendelkeznek ilyen téren, rdadasul mindig nagy megtiszteltetésnek veszik, ha valaki az

0 segitségliket kéri.

Ez egy altalanos 0sszefoglald, mindenképpen tdjékozddj az esetleges szakspecifikus
kovetelményekrdl az oktatasszervezddnél!

Tovabbi kérdésed van?

Dokumentumok, linkek

Szakmai gyakorlat eljaréasi rendje a honlapon:

https://btk.ppke.hu/szakmai-gvakorlat-eljarasi-rendje

Eljarasrend, melyben szintén 1épésrol-1épésre olvashatod a folyamatot, de az

intézmény teenddivel egylitt:

https://btk.ppke.hu/storage/tinymce/uploads/old/uploads/articles/2589362/file/Szakmai
gyakorlatok elj%C3%A1r%C3%Alsrendje PPKE BTK 2023.01.09.pdf

Irj nekiink: tanbiz.ppke btk@gmail.com
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